ﬁ-‘ Comune di Santa Maria a Monte

ﬁ Provincia di Pisa
‘m f“
DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

Nr 66 del 16/06/2020)

[OGGETTO:PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBBIETTIVI 2020. MOIMFICA.

L'anno DUEMILAVENTI il giomo 16 (SEDICI) del mese di GIDGND alle ore 15:30 in Sania
Mars a Mante, nelfa sede Municipale, si & riunita Ta Giwsta Comuonale per discutere gli affars posti
all’ordine del giomo.

Bono rispeilivaments presenti ed assenti;

I |PARRELLA llaria Sindaco Presente
1 | DEL GRANDE Manueia Vice-Sindaco Presente
3 LUCCHESI Muaurizio Agsessore Presente
| 4 | MACCANTI Elisabetta Assessore Presente
5 | MICHI Roberto Assessore Presente
3 | VANNI Luca o Assessore Présente

Presiede fa Seduta la dotssa Haria Parrella, nella sua qualita di Sindasco.

Partecipa alla seduta il Datter Paolo 07 Carlo, nella sua qualita di Segretario Comunale, che provvede
alla redazione del presente verbale. ai sensi dell’art. @7 comma 4 lettera ay D.Lgs n. 26772000,

Il Presidente, costatato il numero legale degh intervenuti, invita @ presenti alla tramaziong @
deliberazione dell argomento indicato m opgetlo.



g Comune di Santa Maria a Monte
{JI' Prondncia di Pisa
Y

e

OGGETTO: APPROVAZIONE PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBBIETTIVL. ANNO
2020. MODIFICA

LA GIUNTA COMUNALE

RICHIAMATI:
e gli arficoli 97, comma 4 letera ¢} ¢ 108 comma 4 del Decreto Legislativa 18/082000 n.
2672000 =5 mivii;
il comma 2 lettera ajdell'art. 197 del D. Lgs 267/2000
o [articolo 169 comma 3 del 2672000;

RICHIAMATO inoltre :
il decreto legislatve 27102009 n 150 relativamente al ciclo di gestione della performance ¢ alla
disciplina degli obbiettivi ¢ indicaton;

RICHIAMATE le delibere di Giunta Comunale n. 642020 — Modifica alla struttura organizzativa
dell’Ente dal 01072020 ¢ delibera di Gionta Comunale n. 65 Piano esecutivo di pestione 2020+
2022 Asgsegnazione risorse Hinanziarie- modifica a decorrere dal 01/07/2020;

PRESO ATTO della necessitd di approvare il plano dettagliato degli obbiettivi anno 2020,
attraverso il quale si assegnano a ciascun responsabile di settore e a1 dipendenti assegnati obbiettivi
da ragmungere nell'anno 2020 in conformita ai contenuti del programma di mandato, del bilancio
di Previsione annuale ¢ della relazione previsionale ¢ programmatica;

RITENUTO OPPORTUNO dover procedere alla riapprovazione del piano dettagliato deghi
obbiettivi con le modifiche conseguents alle delibere sopra nchiamate ¢ allegate alla presente per
farne parte integrante ¢ spslanziale;.

Visto il pavere favorevole espresso dal segretaric comunale sulla regolarita tecnica della proposta di
deliberanzione in oggetto. ai sensi dell’art. 49, comma 1°. del Decreto Legislativo 1882000, N, 267
¢ il parere di regolarita contabile emesso a1 sensi dell’ art. 49, comma 1°, del Decreto Legislativo
18.5.2(HM), N. 267T:

Visto il Decreto Legislative N, 2672000,

Visto Lo Statuto Comunale;

Con voll favorevoli unanimi, espressi nelle [orme di legpe;

DELIBERA



13 DI PROCEDERE, per le motivazioni indicate in premessa, alla dapprovazione del pranc
dettagliato degli obbiettivi con le modifiche conseguenti alle delibere n. 64/2020 ¢ 6532020 ¢
allegato alla presente per fume parte integrante ¢ sostansiale:.

2} DI COMUNICARE |'adozione del presente atto al Capigruppo consiliar ai sensi dellart.
125 del Decreto Legislative 18.8.2000 N, 267;

1) Di PROCEDERE a cura della Segreteria Generale alla pubblicazione del presente atto
all'albo on line del Comune i Santa Maria a Monte:

La Giunta Comunale dichiara, attesa 1'urgenza di provvedere, previa distinta ¢ separata votazione
favorevole ed unanime, la presente deliberazione immediatamente eseguibile ai sensi dell®art. 134,
4% comma, del Decreto Legislativo 18.8, 2000, W, 267,



“2Y Comune di Santa Maria a Monte
:ﬁ FProvincia di Piga
',

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE AVENTE PER OGGETTO:

OGGETTO:PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBBIETTIVI2020.

Il sottoscritto Dott. Paolo Di Carlo, in qualita di Segretario generale, ai sensi

e per gli effetti dell'art. 49, comma 1 del D. lgs. n. 267 del 18/08/2000;

ESPRIME PARERE FAVOREVOLE

in merite alla proposta di deliberazione in oggetto, per guanto concerne la

regolarita tecnica del procedimento.

Santa Mana a Monte, li 16/06/2020 o g

EGRETARIO GENERALE
1, Panle D Carl

L



Letto, approvate ¢ sefioscritto.

I Sindaco I Segrefario Comunale
Mo Dottssa Haria Pareella e D Pacle i Carlo

1 sottoseritio Segretario Comunale, visti gli atti di ulficio

ATTESTA

m che ln presente deliberaeione & dichiaraia immediatamente esermibile a sensi dell“articolo
134 commea 1V del D.Lgs n, 267720410,

F.to Segreturio Comunale

Dr Paolo Dn Carlo

m che la presente deliberazione  viene alfisza in data 18062020 oll' Albo Pretorio online del
Comune per 15 givrni consecutivi come preseritte dall®art, 124, comma, 1T ILLes 180820040
n.267 ¢ vi rimarch fno al 03072020,

m-elm I presente deliberszione & stata comunicata ui capogruppo ai sensi dell” art. 125 D.Lgs o,
I6T/2004 i datn 18062020 profocolls numers 8257,
| Santa Maria a Monte, 15062020

L'INCARICATO DELLA
PUBBLICAZIONE

__ e Gabriella Bacci

| Che In presente deliberasione ¢ divenuts esecutiva il decorsi |ﬁ“i§m1.:l.l-i""l-lillli
pubblicazione ai sensi deli®art.134 , ¢ 11 D.Legs 18082000 n.267

Santa Maria a Monte, L
IL SEGRETARIO COMUNALE

La presente copin, ¢ CONFORME ALL'ORIGINALE, per wso amministrativo ¢ d ufficio,
conservatno presso il servizio Segreteria Generale



SETTORE 1
Ginridico amministrativo, servizi generali, istituzionali e attivita economiche

Cat. [Nome ¢ Cognome _Servizio Tipologia di Rapporto
D [Gabriclla Bacci Responsabile del settore Ruolo
D [Segreteria generale, albo pretorio Vacante
C__|Fabrizio Colombai  [Segreteria - istrultore amministrativo ualo
D |Angels Calé Resp. Attivitd Produttive [Suap) Sportells Buolo

Unico & Turismo
AtTivied Produttive (Suap) e furismo —

C  Manuela Puccioni i nmminisu_ f'."i"ﬂ Rualo
Servizio al cittadino: Servizio
I3 [Barbara Mori Eugmﬁ:n, urp— Responsabile del Ruolo
iz
¢ |cinzia Boggia E:n-i_ﬂ_n al cittadino: Anagrafe — istruttore [Ruolo
mmensirakvs

Fﬂr'-'izirr al cittading: Anagrafe ¢ attivita di Ruolo

€ Romano Cavallini  supporto per |'attivita di messo comunale
istruttore amministativo
Lo Servizio al cittadino: Servizio Urp - Ruolo
C  Bracc Elena istiiolin
B Lrp servizio notifiche Vacante
B Urp servizio notifiche Vacante
: Resp, Gestiong biblivtesa e prestito Ruolo
D [Eda Faggi ibuarin proaie bt wede di via Oitefce
: . Servizio biblioteca Istruttors Ruolo
C  Mariano Boschi jprmministrativo
C  Luca Dolfi [Servizio informatico Ruolo
Sono attivi:

n.l stage formative con la Agenzia interinale per il servizio segreteria, organi istituzionali, Urp
Potranno essere attivati collaborazioni, stage, assunzione a tempo determinato / indeterminato &/o comandi
che si rendessero necessari



UFFICIO SEGRETERIA, ALBO PRETORIO, NOTIFICHE

FUNZIONI ORDINARIE

» Gestione athi, delibere di Giunta ¢ Consiglio Comunale,
Tenuta ¢ pubblicazione all"albo Pretorio;
»  Attivitd di archiviarione ¢ conservazione atti;

UFFICTO ORGANI ISTITUZIONALI E SEGRETERIA DEL SINDACO

FUNZIONI ORDINARIE

*  Attivitd di segreteria, per I"attivita istituzionale di Sindaco e organi istituzionali
& Attivith di supporto nella comunicazions con gh entl e con ["utenca

SERVIZIO AL CITTADIO: UFFICIO ANAGRAFE

FUNZIONI ORDINARIE

* Tenuta del registro della popolazione attraverso le cancellazioni, variazioni di residenza;

# Rilascio di certificati anagrafici e di Stato ¢ivile compilazione e rilascio delle carte d'identita, antentica
delle firme ecc.

# Tenuta dell*archivio A.LR.E. & tenuta dello schedario degli stranieri residenti;

=  Tenuta dei registn di nascita, matrimoni, U.C, cittadinanza, ¢ morte,

* Formazione e tenota delle liste di leva e ruoli matricolari;

» Tenuta delle liste elettorali

o Tenuta degli Albi dei Presidenti di seggio e serutatori volontari;

+ Tenuta degli Albi dei Giudici Popolari di Assise e di Assise di appello

= Rilascio CIE, testamento biologico, inserimento ¢ consultazione dati in A.N.P.RE.

Per tulti [ servizi che lo prevedono vengono stilati le statistiche mensili, triennali e annuali.

SERVIZIO AL CITTADINO: UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO,
FROTOCOLLO




FUNZIONI ORDINARIE

Attivitd di sportello all’utenza

[nformazione ¢ comunicazione su tutti | servizi dell’ente

Servizio di prima accoplienza dei cittadin

Consegna modulistica, consegna certificarione,

Supporto nella compilazione di atti, ricezione e registrazione di segnalazione e reclami,
Consegna ¢ ritiro dei tesserini venator ¢ gestione rapporti con la Regione ¢ la Provincia
Conscgna tesserino tartufi ¢ gestione rapporti con la Regione e ia Provincia
Registrazione della posta in entrata @ i parenza

UFFICIO CULTURA, BIBLIOTECA, ARCHIVIO, SPORT E TURISMO

FUNZIONI ORDINARIE

Cultura, Biblivteca, Turismo:

» (Gestione del patrimonio librario in dotazione alla biblioteca comunale
* Incremento, catalogazione e prestiti;

= Svolgimento di attivitd in collegamento con le scucle,

» Ohrganizzazione di manifestazioni culturali;

» Gestione attivita per il Museo Civico e il Parco archeslogico

* Convenzione per [o gestions del teatro comunale
Sport:

*  Gestione attivith di manutenzione degli impianti sportivi,

=  Coordinamento delle richieste di utilizzo degli impianti da parte dell' utenza;
* Convenzione per la gestione della palestra comunale

UFFICIO ATTIVITA PRODUTTIVE SPORTELLO UNICO, TURISMO

FUNZIONI ORDINARIE

*  Gestione delle pratiche inerenti il commercio a posto fisso, il commercio su aree pubbliche, attivitd
artigianali, sttivita libero-professionali, pubblici ssercizi, circoli, studi medici, strutture sanitarie,
servizi per I'infanzia;

*  Gestione pratiche per le attivita ricettive ¢ professioni wristiche.

* Gestione pratiche sanflarie per esercizi commerciali, pubblici esercizi, strutture sanitarie,
manifestazioni locali;

* Gestione telematica delle sportello unico Suap in eollegamenio con quello del comprensorio del
cuoin




SETTORE 2 - ECONOMICO-FINANZIARIO, RISORSE UMANE,

POLITICHE COMUNITARIE

DOTAZIONE DI PERSONALE

Categoria | [Nome ¢ Cognome Servizio Tipologia di Rapporto
[ BANTI SIMONETTA RESP. SETTORE 2 RUOLOD
] MATTIACCI DANIELA RAGIONERIA RUOLD
B CARDELLINI MARIO TRIBUTI-ECONOMATO  |RUOLO

: TS TRIBUTI-ECONOMATO :
C SPINELLI LAMBERTO RAGIONERIA |RUOLD
C MARCHETTI CRISTINA TRIBUTI-ECONOMATO  RUQLO
C YALTRIAN] ILENIA TRIBUTI-ECONOMATO | RUOLO
C MONTANELLI FABIOLA PERSONALE RLUOLO
D VAIANI FEDERICA PERSONALE RUOLO
D Ing. ALESSANDRO VERACINI | AMBIENTE RUOLO

Eventuali assunzioni a tempo determinato e tirocini formativi che si rendessero necessari




SETTORE 2 - ECONOMICO FINANZIARIO E RISORSE UMANE

FUNZIONI - Servizio Economato

= gestione per contanti delle spese urgenti di modesta entitd come da regolamenta del servizio
CCONMMAto;

gestione delle anticipazioni di cassa e relative restituzioni;

emissione buon economali di pagamento;

formazione del rendiconto periodico ai sensi del regolamento del servizio;

rendicontazions annua della gestione dell’economo

Riscossine diritti di amministrativi




SETTORE 2 - ECONOMICO FINANZIARIO E RISORSE UMANE

FUNZIONI - Servizio Ragioneria




L] - B B =

Bilancio di previsione e Dup;

Programmazione, monitoraggio e rendicontazione in materia di finanza pubblica;

Redazione determinazioni e deliberazioni di competenza del servizio ragioneria;

Giestione impegni di spesa ¢ connesse verifiche di copertura e di regolanta contabile e controllo delle
spese Mnanciate con entrate a destinazions vincolata;

Inserimento di tutte le fafture di acquisto pervenute al protocollo dell’ente;

Emizsicne mandati di pagamento e connessi controlli dei documenti giustificativi e relativa
determinazione;

Gestione conti correnti postali;

Ciestione accertamenti delle entrate ¢ emissione reversali d’incasso;

Gestione rapport di lesoreria,

Tenuta contabilita lva, registri acquisti e corrispettivi, liquidazioni e versamenti periodici;
Redazione Conto consuntivo e relativi allegati & preparazione elaborazioni necessari per la
predisposizione della contabilitd economica al fine di redigere il conto economico e lo stato
patnimoniale;

Riaccertamento, controlio e verifica dei residui attivi ¢ passivi;

Predisposizione e accorpamento di richieste per variazioni di bilancio e Peg nonché prelevamenti dal
fondo di riserva;

Gestione & controllo dei servizi per conto terzi;

Gestione pratiche mutui e finanziamento sia con la Cassa DD.PP. che con aliri istitufi pubblici e
privati;

Gestione rapporti con i revisori ¢ verifiche perindiche;

Contabilith Irap: verifiche opzioni per i servizi commerciall e adempimenti finalizzati alla
dichiarazione Irap;

Adempimenti del sostitute d"imposta nei confronti dei professionisti e certificazioni annuali delle
ritenute;

Predisposizione dichiarazione modelle 770 relativamente alle prestazioni di lavoro autonomao,
Tenuta del registro unico delle fatture, fatturazione elettronica ai sensi del 66/2014

Certificazione dei tempi medi di pagamento

Tenuta rapporti, con la Corte dei Conti in questo contesto predispone , a supporio dell'organo di
revisione, le due relazioni annue al bilancio di previsione e al rendiconto secondo gli schemi tipo
imposti dalla stessa Corte dei Conti.

Controlli sui pagamenti di importo superiore a 5.000 Euro, che si attua attraverso 'accesso ad un
sistema telematico gestite da Equitalia Spa ed € mirato a verificare se il beneficiario di un pagamento
superiore ad Euro 500000 & inadempiente all’obbligo di versamenio derivante dalla motifica di una
o pil cartelle di pagamento, come disposto dal DM 18 gennaio 2008, n, 40.

gestione fatiura elettronica e immissione dati in Piattaforma ministeriale;




SETTORE 2 — ECONOMICO FINANZIARIO E RISORSE UMANE

FUNZIONI - Servizio Tributi

& B ® & ® & ® = 2

AfTissioni & pubbbcith e gestione delle prenotazion degli spazi per le affissioni ;

liquidazione, riscossione e rendicontazione diritti sulle affissioni e rilascio della prescritta nicevuts;
acquisizions denunce ¢ atti relativi all”imposta di pubblicitd;

informatizzazione atti per la formazione del ruolo;

verifiche dei pagamenti e atti di accertamento CONMessi;

pestone adeguamenti taritfari e regolamento comunale.

predisposizione degli avvisi di accerfamento comprensivi di sanzioni ¢ inferessi;

predisposizione notifica degli avvisi;

gestione delle adesioni agli accertamenti e del conseguente discarico per riduzione sanzioni;

pestione rapporti con il concessionario della riscossione per i ruoli ex-suppletivi;

pestione dello sportello informazioni cartelle;

gestione adeguamenti tariffari ¢ regolamento comunale,

Ciestione tariffa della gestione rifiuti urbani

Cosap

acquisizione denunce & atti relativi alle occupazioni di spazxi ed aree pubbliche;

informatizzazione atti per la formazione del ruolo;

bollemazions annua e predisposizione notifiche per operatori dei mercati;

verifiche dei pagamenti e atti di accertamento connessi: solleciti, avvisi di liquidazione, procedure di

riscossione coailiva;

gestione adeguamenti tanffan & regolamento comunale.

Recupero evasione IC] e IMLU e TARI

Crestione IMU anno di competenza

Gestione TASI anno di competenza

Crestione TART anno di competenza

sportelle di informazions al cittadine e pestione agevolazioni;

ricevimento dichiarazioni e rilascio della prescritta ricevuta;

archiviazione cartacea dichiarazioni;

gestione rapporti con il concessionario della riscossione;

gestione rateizzazioni concesse su avvisi di liquidazione: verifica versamenti e scadenze, solleciti di

pagamento, procedure di riscossione coattiva;

gestione adeguamenti tariffari e regolamenti comunali sulle Imposte e tasse
Cum la parte gestionale ed organizzativa del servizio smaltimento e recupere dei rifiuti organizzando
il servizio sul territorio comunale, modificandole ed ottimizzandolo in relazione alle esigenze della
popolazione & la gquantiti ¢ qualitd del rifiuto raccolto,
Attraverso i rapporti con la Societd GEOFOR organizza e modifica il servizio RSU e rmaccolie
differenziate, predispone strategie di intervento, campagne di sensibilizzazione nelle scuole e tra la
popoluzione, mvestimenti & mbervent.
Gestisee 1l sistema della raccolta differenziata.

Predispone atti di deliberazione ¢ di determinazione per la gestione del servizio fino al controllo sulla
spesa ¢ liquidazioni.
Gestisce e redige | regolament relativi al ciclo del rifiut.

Redige in collaborazione con Geofor statistiche e denunce annuali (MUD, ATOT3 ¢ ARRR)

Cura tutti § rapporti con PATO 3 Rifiuti @ incontri, finanziamenti, comunicazioni




SETTORE 2 - ECONOMICO FINANZIARIO E RISORSE UMANE

FUNZEIONT — Servizio Personale

s Gestione delle risorse umane ¢on il controlle delle presenze/assenze dei dipendenti comunali incluse
le operazioni di registrazione efo revisione delle vicende ad esse connesse {missioni, feric ecc.)

#  [sirutiora per le procedure concorsuali e di assunzione dal momento della predisposizione e
divulgazione del bando alla redazione del contratto di assunzione per tutte le forme di assunzione
previsie dal CCNL e dalle legen vigenti in materia;

s Applicazione degli Istituti previsti dal vigente CCNL
Avvio di stageftirocini formativi per giovani disoccupati e avviso tirecini con agli studenti delle
scunle superiori delle zone limitrofe

= Gestione des rapporti con gli enti di previdenza, assistenza e infortuni, in tema di comunicaziong
denunce sinistri

s monitoraggio della spesa di personale ai sensi della vigente normativa sulle limitazioni di tale spesa;

procedure per elaborazioni cedoling

= Adempimenti connessi all'emissione di mandati di pagamento e reversali d'incasso per la
liquidazione di stipendi, ritenute ¢ contributi
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Categoria | Nome e Cognome Servizio Tipologia di Rapporto
D | Arch. PATRIZIA LOMBARDI | URBANISTICA RUCLO
C___ | Arch. LAURA DONATI EDILIZIA PRIVATA | RUOLO
C | Geom. SANDRO MARCHI | EDILIZIA PRIVATA |RUDLO

. . 1 II E":._-i: “i }
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Potranno essere attivati collaborazioni, stage, assunzione a tempo determinato efo comandi che si rendessero
necessari.



SETTORE 3

FUNZIONI: Servizio Urbanistica / S.L1.T.

Redupzione Varianti Puntuali al regolamento urbanistico

Gestione Piani attuativi (Piani di lottizzazione) (Piani di recupero) (Piani particolareggiati)
Gestione Piano Strufturale e Regolamento Urbanistico

Cestione aggiornamenti Cartografici (G.L5)

Gestione pubblicazione sul web della pignificazione urbanistica Comunale

Gestione piano comunale di classificazione acustica
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SETTORE 3

FUNZIONI — Edilizia Privata

Venfica BCIA (norme, oneri, etc.) - accettazione
Werifica SCLA (norme, onerd, €lc,) = sospensione/diniego
Richieste permessi costruire {caricamento pratiche su programma, istruttoria, oneri, rilascio)
Richieste permessi di costruire (caricamento pratiche su programma, istruftoria,
Richieste autorizzazioni per vincolo paesistico
Richieste autorizzazioni per stazione radiobase telefonia cellulare
Convocazione esperti ambientali, esame pratiche, rilascio autorizzazioni DLGS 42,2004
Richieste autorizzazioni per vincolo idrogealogico
Rilascio autorizzazioni per vineolo idrogeologico
Conferenze servizi
Verifiche abitabilita (accettazione, sospensioni, integrazioni, etc.)
Richiesta pareri soprintendenza, USL, vigili del fuoco, ete,
Verifica oneri, svincolo polizre, applicarione sanzioni e riscossione coattiva
Ordinanze, ingiunzioni, diffide per repressione abusivismo edilizo
Determinazione sanzioni per abusi ove non risulti applicabile la demolizione
Pratiche di scomputo oneri
Determinazione importo onerd urb. 2° e assegnazione
Ciestione contributi circoli & chiese
Sopraluoghi per verifiche, rilievi, allineamenti
Approfondimenti e verifiche glurisprudenza compreso relazioni su tematiche complesse
Consultazions e ricevimento tecnici
Muodifiche regolamento edilizio
Adeguamento oneri @ diritti segreteria

& Cestione rilascie Certificatt di Destinazione Urbanistica

* (estione Deposito Tipi mappali & frazionamenti

# & & & ¥ & & 8 @& =B 8 @
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SETTORE 4
SOCIO EDUCATIVO e SERVIZI AL
CITTADINO

DOTAZIONE DI PERSONALE ATTUALE

Cat. Mome ¢ Cognome Servisio I'IR;;ulngla i Anuotyzienl
pRorie
[ | Erika Biasci Responsabile di Setiore | Ruclo
[ | Lucia Filippelli Sociale Ruolo Assistente Sociale
comando 36 ore presso
LISL
D | Vacante Scuala
[ | Rosita Pugi Centraling = Politiche Ruclo
Giovanili- Sportello
Integrate del lavoro e
delle Imprese
| Antonella Banchini Scuals Ruola
C | Vacante Sociale Ruolo
C | Elisa Tornmi Asilo Mido Rucla
C | Susanna Salvadort Asilo Nido Ruola
C | Filippo Luschi Refezione Ruolo
B | Monica Meneguzzo Scuola Ruolo
B |Vacante Referione Ruaola
B | Stefania Guerrien RBefezione Buolo
B | Fioretta Nesci Refexione Ruolo
B | Barbara Carli Asilo Nido Ruolo
B |Barbara Daini Centraling = Politiche Ruolo
Giovanili- Sportello
Integrato del lavoro =
delle Imprese
B |Marilena Pellegrini Azilo Nido Rualo
Informagiovani Convenzione 1
ChelSett.
Potrannio essere attivatl coll.ni, stage, assunzione a tempo determinato e/o comandi che 81 rendessero

NECESEATIo
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UFFICIO SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI

FUNZIONI OEDINARIE

SERVIZIO ASSISTENZA SCOLASTICA

Comprende la gestione dei servizi di sestegno al funzionamento di cgni plesso scolastico dell’Istituto
Comprensive Siatale ¢ dell"asilo nido comunale.

[Funzioni di completa competenza al Convne:

* Cestione dei servizi generali dei plessi: energia elettrica, acqua, riscaldamento, telefono

*  Acquisto e distribuzione dei materiale di pulizia e di consumo

»  Manutenzione degli impianti tecnologici: laboratorio linguistico ed informatico

* Gestione contratti manutenzioni obbligatorie per normative quali 81/2008, Hacep, ece.{ estintori,
derattizzazione, ecc)

*  Cestione contratti manutenzioni varie Acquisto arredi e attrezzature, quando necessario

¢ Gestione dell"iserizione degli utenti ai servizi di refezione ¢ trasporio scolastici

= Gestione dell’iscrizione degli utenti al servizio asilo nido comunale e privato accreditato, e relativo
servizio di refezione

*  Oestione finanziamenti Regionali a sostegno dellofferta di servizi educativi per la prima infanzia

* Fomitura gratuita libri di testo per alunni scuola elementari

* Predisposizione e stipula del Protocollo d'Intesa con |'Istituto Comprensivo per 1'amplismento
dell’offerta formativa, e pestione dei relativi propetti

*  Gestione Pecchetto Scuola e cedole librarie per scunla primaria

= Acquisto, manutensions e agpiomamento software pestionale utence dei servied di refezione e
tragporto scolastico, cedole librarie, pacchetto scuola e scucle materne paritarie

*  Crestione det pagamenti e delle insolvenze

= Gestione dei buoni servizio alle famiglie delle scucle materne paritarie ¢ relativi bandi di
finanziamento

*  Gestione contnibuti Regionale ¢ Comunale per scuola materna paritaria

Funzioni gestite a livello zonale con I'Unione Valdera:

= Progettazione su bandi regionali'provinciali dei Progei Integrati di Area, per la scuola dell*obbligo:
* Progettazione di zona per Interventi di educazione non formale infanzia, adolescenti e giovani e
gestione relativo Onanziamento regionale

SERVIZIO REFEZIONE SCOLASTICA

Comprende la gestione diretta del Centro cotivura e del servizio di refexione nelle scuole materns,
elementari ¢ medie, all’asilo nido comunale, alla scuola matarna paritaria, all’asilo nido privato e al
servizio di doposcusla,

Funzioni di completa competenza del Comune;

*  Cestione degli acquisti dei prodotti di pulizia, del magazzino, della distribuzione

= Revisioni del piano di autocontrollo per cucina e refettori scolastici, controlli e interventi e gestione
procedimenti relativi alla sicurezza alimentare,

*  Orpganizeazione e gestione del servizio complementare alle funzioni aggiuntive del personale ATA
nei refettori scolastici, atiraverso cooperativa e volontariato, comprese le sostituzione del personale
assenie

«  Servizio di trasporto dei pasti dalla cucina ai refettoni

*  Acquisti e manutenzioni attrezzatura di cucing e dei refettor

*  Acquisto vestiario per addetti in cucina e nei refettori

*  Programmazione orari, turmi di lavoro e gestione delle sostituzioni per il perscnale di cucina e
sporzionatori

*  Revisione meni, consuleénza capitolato d'appalto, pestione incontri di commissiong mensa,

. .Ce. ZadpZ2Zd4dp
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integrazione del progetto di educazione alimentare

*  Gestione commissions mensa ¢ atti relativi

= Espletamento atti di gara per la fomitura di generi alimentari ¢ trasporto scolastico e gestione

contratil.

s Eszpletamento atti di gara annoale per [a formitura dei prodotti di pulizia

*  Organizzarione ¢ gestione della formarione specifica obbligatoria del personale addetto alle funzioni
di refezione

[Funzioni di completa competenza del Comune:

Gestione diretta del servizio educativo per bambini da 1 a 3 anni.
= Programmazione e gestione calendario, orario di apertura, piano delle attivith pedagogiche e con e
famiglie, giornata aperta, ecc...
*  Espletamento atti di gara per ampliamento dell”orario e defl®oignza, gestione economico finanziaria
della stessa
* Coordinamento pedagogico mensibe
*  Gestione deglhi acquisti per integrazione armedi e attrézzaturn
* Cestione contratti e acquisti materiale per il funzionamento ordinario del servizio { facile consumo,
farmacia, ecc..)

= Cestiohe sistema pubblico = privato dei servizl educativi per la Prima Infanzia (predisposizions bamndo
gestione delle domande, graduatorie ammissioni e ritiri, ricorsi, erogazione buoni, elaborazione nuovi
criteri @ punteggi per l'ammissione al servizio, gestione dei contributi regionali, comunali e privati per
Perogazione dei buoni servizie alle famiglie e loro rendicontazione)

= Convenzione con asilo nido privato per fornitura pasti ed integrazione attivitd, gestione economico

finanziaria

* Controllo della gestione economica dei buoni servizio per nide privato, ed eventuali interventi

CCOHYCHIRECH

*  Incarico coordinamento pedagogico per formazione

*  Ewveniuali partecipazioni a bandi regionali

*  Pratiche di auwtorizzazione al funzionamento dell'asilo nido privato

«  Pratiche di accreditamento al sistema pubblico dell"offerta relativa all’azilo nido privato

* Formazione e aggiomamento annuale degli educator, tniziative ed eventi per i genitori, eventuali

pubblicazioni

SERVIZIO TRASPORTO SCOLASTICO

Il servizio copre tutto il territorio comunale, ¢ comprende la gestione servizio di trasporto scolastico ¢ ;
furgone per il trasporto pasti.

Funzioni di competenza comunale;

#  Lzeite didattiche istituto comprensivo, alunmi
* Rapporti con gestione tecnica CPT per il servizio di Trasporto Pubblico Locale
«  Espletamento atti di gara per il servizio di trasporto scolastico

UFFICIO POLITICHE SOCIALI E ABITATIVE

FUNZIONI ORDINARIE

™ _BC _ <o 2020
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Funzioni di completa competenza del Comune:
* Ormganizzazione © gestione del trasporto sociale con personale comunale e integrazione con
volontariato
« Ciestione degli interventi economici straordinari @ urgenti, dei buoni spesa, dei buoni sanitari e dei
pacchi alimentar
= Elaborazicne e stipula convenzione con associazione di volontariato del ferritorio per collaborazioni
varie
« Collaborazione ¢on Azienda USL e rapporti con assistente sociale per materie delegate Gestione
custodial attivitd Polo Sanitario e Centro Pelivalente Le Colline Peppino Impastatao
* Rappaorti con assistente sociale e riunioni per Commissione Tecnica di Assistenza
= Cigstione delle vacanze climatiche pér anziani
*  Progetto di assistenza leggera per anziani awtosufficienti “Lin sorriso un aiuto™
= Ciestione della giomata di “Festa degli anziani™
*  Contributi a istituzioni varie per finalitd sociali
* Contributi ad iniziative varic in favore della pace e della convivenza tra i popoli
*  Adesiong al progetto Anziani Sicor”
»  Ciestione in convenzione con APES Pisa del patrimonio abitative ERP
« Cestione bando, domande, praduatoria assegnazione alloggi ERP
*  Gestione bando, domande, praduataria di mobilith alloge ERP
*  Uestione emergenza abitativa
* Erogazione eventuali contributi comunali integrativi alla spesa abitativa
*  Funzione di mformazione ai cittadini, ¢ di prima accoglienza di richiests, in relazione a tuiti gli
interventi ed i progetti, | servizi USL ¢ comunali, in stretta collaborazione con I"URP comunale
»  Gestione bando, domande, graduatoria, erogazione contributi regionali canoni di locazione
*  Gestione bando sfiatt
*  Gestione bando, domande, graduatoria, eragazione contributi “Bonus acque™
*  lstruftorie e pratiche relative agli assegni di Maternita, Nucleo Familiare
*  Istruttorie e prafiche relative alle barriere architeftoniche

UFFICIO CENTRALINO — POLITICHE GIOVANILI - SPORTELLO
INTEGRATO DEL LAVORO E DELLE IMPRESE

FUNZIONI ORDINARIE

CENTRALING

= Smistamento delle welefonate in coordinamente con gli uffici comunali

* Informazioni generali su orari di ricevimento degli uffici

*  Funzione di call center — prenotazioni in collaborazione con 'ufficio centraling
Predisposizione dei report di rendicontazione

POLITICHE GIOVANILI

+ _Programmazione ¢ gestione dei progetti relativi alle politiche giovanili

- s, ZOoZ2O0



TP AE LIS FE ERFE 5% M % Ml A B R A A Bl B

Gestione dei progetti del Protocollo d' Intesa con I' Istituto Comprensivao
Progetto Informagiovani con apertura sporteilo

SPORTELLO INTEGRATO DEL LAVORO E DELLE IMPRESE

Organizzazione dello Sportello integrato del lavoro ¢ delle imprese

Contatti per stesura di accordi con i soggetti coinvolti  (agenzie interinali, Centro per I'lmpicgo,
Agenzie formative, Informagiovani, Consorzio Calzaturieri, Associazione conciatoni, Societd della
Salute del Valdzrmo, Polo tecnologico Concianio; [stmt Tecnicl Superioni)

Promazione di corsi professionali ¢ iniziative in base alla richiesta dell'utenza ed in base alle esigenze
del mercato del lavoro

Attivazione di corsi di formazione e iniziative richieste dagli wtenti dello Sportelle Lavoro a fini
oecupazionali

SERVIZIO GARE E CONTRATTI E CONTENZIOSO

FUNZIONE ORDINARIE

Istruttoria Amminisirativa delle gare d'appalic ad evidenza pubblica inerenti a lavori
pubblici, forniture o servizi espletati d in particolare:

Redazione bandi di gara e relativa pubblicazione

Rilascio informazioni a caratters amministrativo in materia di gare

Procedure di gura su piaftaforme informatiche

Predisposizione lettere di aggiudicazione, con richiesta di documenti, ceuzioni contratiuali, polize

assicurative e certificati comprovanti il possesso della capacith a contrattare con la P. A, Supporto e
consulenza ai settore sulle altre procedure di gara (negoziate ed in economia)

Adempimenti connessi al funzionamento della Centrale unica di committenza tra Comune di Santa
Maria a Monte @ Crespina Lorenza, per Pespletamento, in forma associata, delle procedure di gara di
appalti di lavori, servizi e forniture

Contratti di appalto, scritture private, convenzioni

Adempimenti registrazione ¢ trascrizione contratti

Tenuta dei registri dei contratti pubblici e privati

Cestione del Contenzioso, albo degli avvoeati, procedure di incarico, liguidazioni

.l Ca. ZAdp 24P
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SETTORE 5
POLIZIA MUNICIPALE E SICUREZZA
URBANA

MYTAZIONDE M PERSONALE ATTUALE

Cat. Nome ¢ Cogaome Servizio Tipologpii i Anstaglin
Eapparin
[ | Frunceson Mewcsi Respunsabile i Seiiore Koo
L | Hossnna Mlaccanti [etructone di Vigilanzn Tk
O | Mlasstmi lana Rabeni o Rupla
C | Giampaalo Guerrieri " il
i Mlsrks Cainm is [ |on
e s lEasin g " H_|||_|]|_|
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FOLIZIA MUNICIPALE

FUNZIONI ORDINARIE

2117 ) AMBIENTALE

Contrallo sulla totaliid degli csposti © segnalazioni ¢ controlli di intativa su contien, open: abusive,
coitrollo su abbandoni rifiutl, terrent incolti, abbruciamenti. Controllo abbandono 1ifuti, @iniziative
v in-enllaborazione con ispetton ambiental, controllo cormeto conferimento di vitiut nella raceolly
plifferenziam ed elevagione di sanzioni in caso di violacion

MOLEALA COMMERCIALLE ED ANNONARLA

{iestione mercan & fiers, controllo su espost ¢, subordinalamente ol mantenimento del personale in
clotazione, ulieriors comtrolli det pubblict esercizi ¢ deuli esercizi commaerciali,

ZAA STRADALF

ensilicazione controfli su tutta il evritorio comunale attvaverso un incrémento dell attivila del
atiughamenta del weoitorio. Effenuaziong posti i controllo e serviz specifict per il controllo del
supernmento dei Himin di velocid, In tale obicitive rientra anche | contrallo delle soste in luoghi
Lritici del Comune olre al contrallo delie sosie regolamentale con disco ovario 0 parcomelzo e by
one ove Ll sosta & riservala g residents

Elfetumrione del servizio viabilith alunnt presso il plesso scolastico di via Quereg,
Fresenza della pattughia in occasioni di competizioni sportive ciclistiche ¢ podistiche.

Rientrano tra le altivitd ) polizia stradale @
1. Conrolh del rispetto dei limiti di velocitd tramite Telelaser;
Attivita preventiva ¢ repreasiva ¢ posti i controllo)
. rilievo incidenti stradali
Corsi educazione stradale alle scuole;
rilmscio amorissaxon per occupaxione suolo pubblico;
fi. Parert su pubblycitd;
Parert passi carmbils;

Servizio viabilith competizion sportive

il Bt

-

- |

ATTIVITA' THVERSE DI POLIZLA

———u

Cicstione delle sanzioni amaninistrlive derivanii da sceertamenti per violagion: Uds e ordanze [
epoloment com. li efo legm diverse;

Contenzioso di fronte a Giudice di Pace 2'o Prefettura;

i, Motfiche at

e Ordinanze ¢ircolazione siradale:

3. Al delepati da altre forze di Polizia
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4, Conmollo esposti vari sia provenienti dal cittadino che depositati prosso I'URP;
3. Accertaneni di residenza;
4. Contrelli tulela gnimali (espozi per mallaitimeanto cand ece...)

Rilascio licenze di Polizia amministrativa ai sensi del T.UL.P.S

oavocaaione delln Commissions di Vigilanza sui Locali di Pubblico Spetiacolo
“ontrollo di wike le SCIA e comunicazioni inoltrale

[struntoria piani i emergenza e verifics requisin safely ¢ securnity

1A GIUDIZIARIA

Frctrring ea be awivitd di polizia giodiziaria
. Ricerione denunce / querele
2. Antivith delegatn dalla Procurn defla Repubblica
i Comunicazioni di notizig di reato;
oAt di indagine di iniziativa siioa sepuito di ginisori stradali
Atei di indagine su nocortamenti edilizi;
fi.. wooertament se altre tipologic di rean

Uy

PLBBLICA SICUREZZA

i iestaaont el si svolpoono sul territario, durame Perdingrio ovaria di servizio

SICUREZAZA STRADALE

per [ regolamentazions del traffico nel territorio comunale.
Attivoeione deglh interveati di apposizione della segnalatica,

Verranne svolti o servigi per gorantire Uordine pubblico in occastione delle pid rilevanti

L ontrolle sicuressan stradide ¢iron | contiert 1 sogpeit lersd o societd o partecipazione pubbiica che
speranc sulla sede stradale, nonché amvaxone di adempimenti finalizzat ad wno siedio di sromenti




SETTORE 6 — LAVORI PUBBLICI - MANUTENZIONE E AMBIENTE - PROTEZIONE
CIVILE

DOTAZIONE DI PERSONALE ATTUALE
Cat, | Nome ¢ Cognome Servizio Tipologia di Rapporto

D ing. MAURIZFIO IANNOTTA Responsabile di RUGLO
Bettore

D |Geol. ALESSANDERA GIANNETTI LL.PE-
Manutenzione e
Ambiente- RUOLO
Protezione civile

D | Ing. LUCIANO PASQUALETTI LL.PP- RUOLD
Manutenzione e
Ambiente-
Protezione civile

C | Geom. SIMONE DAL PINOD LL.PP-
Manutenzione ¢
Ambiente- RUOLO
Protezione civile

C |Rag. TERESA FUMO LL.PP-
Manutenzione e
R RLIOI.O
Protezione civile

C | Geom. MARCO TANI LL.PE- RUQLG
Manutenzione ¢
Ambiente-
Protezione civile

[} [ Arch. FRANCESCA RINGRESSI] LL.PP- DETERMINATO PART-
Manutenzione e TIME 18 ore -
Ambiente Comandata 18 ere al

Settore 3

D |Ing. NICO MARCHETTI LL.FP- DETERMIMATO PART-
Manutenzione ¢ TIME 1§ ore
Ambiente

C |SIMONE GUIDI Manulenzione ¢ RUOLO
Ambiente

C |FULVIANO FIUMALRI Manutenzione e RUQLD
Ambents

B |ALESSANDRO ZANOBINI Manutenzione e
Ambiente EEBEIE,

B |[CARLO BRUCINI Manutenzione ¢ RUOLO
Ambiente

B |MIRCOMORELLD Manutenzione @ RUOLO
Ambiente

B |PINO SOLOMITA Manutenzione ¢ RUOLO
Ambiente

C |ALESSANDRO FUNARI Manutenzione e RUOLO




Ambiente

MARCO PAGNI Manutenzione RUOLO
Ambiente

FUNZIONI ORDINARIE ASSEGNATE AL SETTORE 6

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

PROGRAMMAZIONE

Collaborazione col servizio finanziario per la predisposizione dei documenti programmatori,
nonche alla definizione delle richieste di finanziamento ¢ rendicontazione delle opere
pubbliche

Stesura ¢ successiva aftuazione del Propramma triennale delle Opere Pubbliche, nonché
rasmissione all'osservatorio regionale attraverso apposita procedura informatica

Stesura del programma biennale dei servizi e delle forniture per i servizi di competenza,
nonché ricezione da parte degli altri seitori dell'clenco dei servizi e delle fomiture per la
trasmissione all'osservatorio regionale attraverso apposita procedura informatica
Acquisizione delle aree pubbliche: proposte di deliberazioni, verifiche catastali, assistenza
nella redazione degli atti di compravendita, stipula dei contratti

PROGETTAZIONE

Progettazione delle opere pubbliche attraverso redazione ¢ approvazione dei var livelli
progetiuali previsti dalla norma

Aflidamento di incarichi professionali a tecnici esterni

Controlle sulle attivith di progettazione esterna, o interna, verifica e validazione dei progeiti
Acquisizione di Pareri dagli organi competenti (ASL, Sovrintendenza, Provineia, ete...)
Approvazione dei vari livelli progettuali con redarione delle relative proposte di
Deliberazione

Espletamento di procedure espropriative

AFFIDAMENTO LAVORI

Collaborazione con I'Ufficio gare per la stesura degli atti necessari all’affidamento dei lavori
a mezzo di procedura aperta, ristretta, negoriata scnza bando ecc., (stesura bandi, lettere di
invito...,)

Partecipazione alle commissioni di gara

Affidamento dei lavori a mezzo di assunzione di atti di determinazione su preventivo o
previo procedura su piattaforma informatica (MEPA, START)

ESECUZIONE

Direzione lavori delle opere pubbliche, controlle sulle attivita di realizzazione delle opere
pubbliche attraverso sopralluoghi, incontri con la eventuale direzione lavor csterna, il
eoordinatore della sicurezza, il collaudatore ¢ la ditta esecutrice

In caso di incarichi affidati a professionisti esterni: assistenza tecnico amministrativa,
nonché liquidazione del compenso secondo quanto previsto in convenzione

Approvazione delle contabilita dei lavori, proposte di deliberazione e liquidazioni
Approvazione di varianti in corso dopera attraverso atti di determinazione o di
deliberazione, stipula di atti di sottomissione ecc

Approvazione della contabiliti finale ¢ relative liquidazioni,

Assistenza al collaudo



SERVIZIO MANUTENZIONE E AMBIENTE

* Predisposizione dell’elenco delle opere non incluse nel programma triennale dei lavori
pubblici

*  Manutenzione ordinaria e straordinaria degli immobili costituenti il patrimonio comunale
compresa pubblica illuminazione e impianti semaforici

» Esegue direttamente a mezzo dei propri operai gli interventi di manutenzione ordinaria
provvedendo all"acquisto dei materiali, alla stesura dell'eventuale progetto di manutenzione,
alla organizzazione del lavoro e alla direzione lavori;

*  Quando non & possibile eseguire la maulenzione a mezzo dei propri operal, provvede alla
stesura di perizie ef/o dei progetti di mamutenzione che verranno eseguiti da imprese esterne e
sui quali il servizio mantiene il controllo e la direzione dei lavori fino alla liquidazions

* Predispone gli atti amministrativi necessan ad incaricare le ditte esterne per la realizzazione
di lavori di manutenzione ordinaria e straordinaria.

* Collabora col servizio Lavori Pubblici alla stesura del programma triennale dei lavor
pubblici nonché a quello biennale dei servizi ¢ delle forniture

* §i interfaccia con enti esterni quali Consorzio di Bonifica, Provincia di Pisa, USL nord-
ovest, ecc.. attraverso riumioni e sopralluoghi al fine di coordinare gli interventi di
competenza

= Esegue il presidio del territorio ed informa | vari Enti Gestord sui disservid e guasti,
collabora con gli stessi alla risoluzione dei problemi

* Interviene in caso di urgenze e avversitd atmosferiche, coordinandosi con la Prefettura e il
servizio protezione civile

*  Cura tutte le autorizzazioni € esprime parcri su lavori ed interventi sul patrimonio pubblico

= Autorizza Wit gli seavi da effetivare sulle strade comunali attraverso |'istruttoria completa
delle pratiche inoltrate dalle soc. 2iretegas, Telecom, Enel, soc. Acque e privati cittadini
indicando 1 ripristini stradali e le varie tipologie di intervento

* Provvede a rilasciare tutte le autorizzazioni riguardanti interventi o manifestazioni che si
svolgono sulla viabilitd pubblica, nonché collabora allo svolgimento delle manifestazioni
pubbliche, mostre, sagre, feste pacsanc, ficre etc., attraverso il montaggio, Iallestimento
delle strutture o altro con I'emissione delle certificazioni per il corretto montaggio

* Collabora con i servizi del settore al fine dell'emissione dei pareri di competenza in merito
alle lottizzazioni, passi carrabili, opere di urbanizzazione e per tutto quanto richiesto dal
Settore Urbanistica ¢ dal settore Edilizia Privata. Indica I'vso dei materiali, Je modalita
costruttive, ete Imparlisce prescrizioni, effettua controlli in corso d'opera ed effettua il
collaudo delle opere

* Collabora col servizio edilizia per il rilascio della autorizzazione ai fini del vincolo
idrogeologico

* Esegue le demolizioni d*ufficio ricevute dall’ufficio edilizia/urbanistica

* Pone in opera, in collaborazione con il comando della Polizia Municipale, la segnaletica
stradale.

*  Provvede alla salvaguardia e tutela del temitorio dagli inquinamenti, attraverso il controllo
delle attivitd produttive: rilascia i pareri ambientali per inizio attivitd in collaborazione con
gli uffici preposti, ed avvalendosi delle competenze specifiche di ARPAT e Provincia,

*  Autorizza e verifica gli scarichi fuori fognatura con recapito sul suclo o in acque
superficiali, avvalendosi del Servizio ARPAT.

* Emette ¢ predispone ordinanze di carattere ambientale.

* Effettua una programmazione annuale per la disinfestazione e derattizzazione del territorio
comunale e delle strutture pubbliche comunali (scuole ¢ asili), organizza ¢ gestisce tale

3



servizio alfidandolo a ditte specializzate selezionate tramite gara, ¢ provvede al controllo
degli interventi ed afla liquidazione delle fatiure,

*  (Gestisce il servizio cimiteriale, cura la vendita dei loculi, gestisce diretlamente il servizio di
illuminazione votiva, mantiene i rapporti con le ASL per la estumulazione e esumazione di
salme etc.

* Previene e pgestisce il randagismo canino attraverso interventi di prevenzione,
sensibilizzazione e cattura dei cani randagi rinvenuti sul territorio comunale che affida poi a
canili privati convenzionati,

= 1l servizio predispone deliberazioni, detcrminazioni ¢ convenzioni; esprime pareri,
predispone le liquidazioni, i bilanci di previsioni, collabora alle richieste di finanziamento,

* Istruisce e rilascia le autorizzazioni per i mezzi pubblicitari lungo l¢ strade ¢ spazi pubblici

* [Istruisce e rilascia i pareri per le gare cinofile

SERVIZIO PROTEZIONE CIVILE

* Gestione convenzioni per servizi di Protezione Civile con Enti e gruppi di Volontariato

* Divuelgazione alla popolazione di condizioni meteoriche avverse anche attraverso Alert
System

*  Gestione escrcitazioni di protezione civile

*  Gestione del servizio della reperibilita H24

*  Divulgazione del piano di protezione civile comunale sia presso altri settori dell’Ente che
verso la cittadinanza

* Aggiomamento periodico del piano di protezione civile comunale

* Intervento operativo in caso di calamitd ed eventuale coordinamento degli altri servizi
comunali coinvalt
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